W dniu
ul. ......

a

Umowa na §wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia
ksiegowosci podatkowe]j

.............. w Nowym Dworze Mazowieckim pomiedzy: .................., NIP .............., Z siedzibg w Nowym Dworze Mazowieckim,
............. , Zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”,

Biurem Rachunkowym Conseil z siedzibg w Nowym Dworze Mazowieckim, kod pocztowy 05-100, przy ulicy Miodowej 3/1,
reprezentowanym przez Katarzyne Wiechowicz, posiadajacq certyfikat ksiegowy Ministra Finansdéw nr 546/2003, zwang dalej
»Zleceniobiorcy”,

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

1.

2.

4.
5.

§1

Od dnia .....coovveiinnns r. Zleceniobiorca $wiadczy¢ bedzie na rzecz Zlecajgcego ustugi polegajace na obstudze ksiegowej i

ptacowe] Zlecajgcego.

Przez zakres ustug, o ktérych mowa w pkt.1 rozumie sie:

a) Prowadzenie i przechowywanie podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodéw (Ksiega), ewidencji VAT oraz innych ewidencii
(Ewidencje) wymaganych prawem podatkowym, na podstawie otrzymanych od Zlecajacego dokumentéw informacii,

b) sporzadzanie odpowiednich deklaracji podatkowych niezbednych do rozliczenia sie przez Zlecajacego z obowigzku
podatkowego w ramach prowadzonej przez Niego dziatalno$ci gospodarczej i dostarczenie ww. deklaracji do wtasciwych
Urzeddw Skarbowych,

c) sporzadzania rocznego zeznania podatkowego,

d) reprezentowanie Zleceniodawcy przed Urzedem Skarbowym,

e) sporzadzanie odpowiednich deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS oraz przesytania ich drogg elektroniczna,

f)  naliczanie wynagrodzen dla pracownikéw Zleceniodawcy zatrudnionych na podstawie uméw o prace oraz 0séb, z ktorymi
Zleceniodawca zawart umowe zlecenie lub umowe o dzieto.

Do zakresy ustug, o ktérych mowa w pkt.1 nie naleza m.in. czynno$ci polegajace na:

a)  sporzadzaniu analiz ekonomicznych i sprawozdan statystycznych dotyczacych dziatalnosci Zleceniodawcy,

b)  sporzadzaniu dokumentacji zwigzanej z ubieganiem sie o kredyt, leasing lub inng forme finansowania,

c)  wptacaniu podatku, zaliczek na podatek oraz sktadek ZUS w imieniu Podatnika.

§2
Zleceniobiorca bedzie wykonywat ustugi z zachowaniem zasad nalezytej starannosci oraz w sposob zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa.
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$é jedynie za szkody wynikie z zawinionego przez siebie zaniedbania, niewykonania lub
nienalezytego wykonania pracy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie bada¢ otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz informowac
Zleceniodawce o wszelkich brakach lub wadliwo$ciach w odebranej dokumentacji natychmiast po ich stwierdzeniu, dajac
Zleceniodawcy mozliwo$¢ poprawienia, uzupetnienia lub skorygowania ich.
Zleceniobiorca nie bada ani nie bierze odpowiedzialno$ci za autentyczno$¢ przekazanych mu dokumentow.
Zleceniobiorca zobowigzuije sie do zachowania w tajemnicy informacji przekazanych przez Zleceniodawce.

§3

Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1.

2.

3.

4.

Wiasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania operacji gospodarczych

podlegajacych wpisom do Ksiegi i Ewidencii.

Przekazywania Zleceniobiorcy kompletnych dokumentéw stanowigcych podstawe wpiséw nie pdzniej niz do siddmego dnia

miesigca nastepujacego po miesigcu, ktdrego te dokumenty dotycza.

Niezwtocznego informowania Zleceniobiorcy, nie pdzniej jednak niz w dniu dostarczenia dokumentéw, o okoliczno$ciach majacych

wplyw na ustalenie wysoko$ci zobowigzania podatkowego, w tym w szczegoinosci o:

a).. wszelkich zdarzeniach powodujgcych zmiany w stanie oraz iloci sktadnikéw majatkowych, w szczegdlno$ci o zawarciu,
rozwigzaniu lub wygasénieciu uméw, ktdrych jedng ze stron jest Podatnik,

b) innych przychodach, mogacych mie¢ wptyw na ustalenie zobowigzania podatkowego z dziatalno$ci gospodarczej,

c) zmianach w stanie zatrudnienia.

Wszelkich innych zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na wykonanie czynnosci ujetych w §1 pkt. 2.

W przypadku nieterminowego dostarczenia dokumentdw uniemozliwiajgcego prawidiowe wykonanie czynnosci okre$lonych w §1
Zleceniodawca ponosi tego petne konsekwencje.

§5

Strony ustalaja, iz Ksiega i Ewidencje oraz dokumenty zwigzane z ich prowadzeniem beda przechowywane w siedzibie Zleceniobiorcy
znajdujacej sie w Nowym Dworze Mazowieckim, przy ulicy Miodowej 3/1. Po sporzadzeniu rocznego zeznania podatkowego dokumentacja
dotyczaca rozliczonego roku bedzie przekazana Zleceniodawcy.

1.

§6
Strony zgodnie ustalajg, ze miesigczne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy bedzie wynosi¢ .......... ztotych netto
(stownie ztotych: .................. ) za ustugi ksiegowe, oraz dodatkowo ........... zZiotych netto (stownie ztotych ............... ) od

kazdego zatrudnionego pracownika za ustugi kadrowe. Do kwoty netto bedzie doliczany podatek VAT.



2. Zamkniecie i rozliczenie roku podatkowego, ptatne jest dodatkowo. Wynagrodzenie bedzie uzaleznione od naktadu pracy i ustalana
bedzie w drodze negocjacii.

3. Korekty deklaracji, sporzadzane nie z winy Zleceniobiorcy ptatne sg dodatkowo ........... zZtotych netto (stownie ziotych:
..................... ) plus podatek VAT za kazda.

4, Za wszelkie dodatkowo zlecone prace, zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w uprzednio ustalonej ze zleceniodawcg wysokoSci.

5. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w §5 pkt.1,2,3,4 ptatne bedzie ,z dotu” przez Zlecajacego” przelewem w ciggu 7 dni od daty
wystawienia rachunku na konto bankowe: ..............cccoeiiiiieinnnn lub gotowka.

6. Strony umowy ustalajg, ze w przypadku, gdy miesieczna ilos¢ dokumentéw podlegajacych zaksiegowaniu, ktorych dotyczy umowa
przekroczy 20 dokumentdw ksiegowych, Biuro ma prawo podwyzszy¢ wynagrodzenie, o ktdrym mowa w §5 pkt.1, do kwoty
uzgodnionej ze Zlecajacym.

7. Podwyzszenie wynagrodzenia, o ktérym mowa, w §6 pkt.6, nie stanowi zmiany niniejszej umowy i nie wymaga wypowiedzenia
warunkow umowy.

8. W razie istotnej zmiany stosunkoéw gospodarczych kazda ze stron ma moze zada¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w drodze
negocjacji.

§7

1. Zleceniodawca na mocy niniejszej umowy udziela Zleceniobiorcy pefnomocnictwa do reprezentowania go przed organami
podatkowymi oraz ZUS, w szczegdlno$ci w sprawach zwigzanych z biezacym rozliczeniem nalezno$ci podatkowych i sktadek ZUS,
a takze do skfadania i podpisywania wyjasnien, oswiadczen, sporzadzania i podpisywania pism, wnioskoéw deklaracji podatkowych,
ZUS, odbierania zadwiadczen oraz do wgladu w akta wymiarowe, kontrolne itp.

2. Zakres petnomocnictwa obejmuje takze upowaznienie Zleceniobiorcy do podejmowania czynnosci w postepowaniu kontrolnym i
wyjasniajgcym dotyczacym okresu, w ktorym strony byly zwigzane niniejszg umowa, chocby zostato wszczete po jej rozwigzaniu.

3. Dokument petnomocnictwa zostanie sporzadzony oddzielnie w celu przedstawienia organom podatkowym.

§8

Zleceniodawca zobowigzuje sie do poinformowania wiasciwego urzedu skarbowego o zawartej umowie.
§9

Umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony.
§10

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresy wypowiedzenia.
Umowa moze zostaé rozwigzana w trybie natychmiastowym przez kazdg ze stron, w przypadku gdy druga strona nie wywigzuje sie z
cigzacych na niej obowigzkdw.

§11

Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej umowy dokonywane beda na piSmie.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

§13
Kwestie sporne, ktére moga zaistnie¢ na tle wykonywania niniejszej umowy przed podaniem ich pod rozstrzygniecie wtasciwego sadu, strony
zobowiazuijg sie rozwigza¢ w drodze negocjacji.

§14
Umowa sporzadzona zostata w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



